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KOzBESZERZESI SZABALYZATA
(Hatélyos 2017. 01 hé 05 napjatél)

1. A Szabalyzat célja

A jelen Szabdlyzat célja, hogy a K&zbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIN. tdrvényben (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelen ~ dsszhangban a vonatkozo
jogszabdélyokkal — meghatdrozza a kdzbeszerzési eljardsok elbkészitésének, lefolytatasanak, belsé
ellendirzésének felelsségi rendjét, az ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljarasba bevont
személyek, szervezetek feleldsségi korét és a kdzbeszerzési eljdrdsok dokumentalasi rendjét.

A Szabdlyzat az &ltalanossdgban kovetendS belsé eljarasrendet hatdrozza meg, a konkrét
kizbeszerzési eljdrdsok lefolytatdsa sordn a Kbt-ben és a végrehajtasara alkotott mas
jogszabalyokban foglaltak szerint kell eljarni.

2. A Szabalyzat hatalya

A jelen Szabdlyzat hatdlya kiterjed a Gyulasport Nonprofit Kft. sajat hataskorben
megvaldsitott beszerzéseire.

3. A kézbeszerzési eljarasok elékészitése, tervezése, kézzététel

3.1 Kozbeszerzési terv

A Kbt. 42. § (1) bekezdésének elfirdsa folytdn a Szabalyzat hatdly ald tartozé ajénlatkérd
kételes a koltségvetési év elején, legkésébb madrcius 31-ig éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet
késziteni, amelyet legalabb 5 évig meg kell drizni. A kbzbeszerzési terv nyilvénos.

3.2. Eves statisztikai dsszegzés

A 44/2015. (X1.2.} MvM r. 40. § (1) értelmében a Szabalyzat hatély ald tartozé ajéniatkérd
kételes a rendeletben meghatarozott minta szerint éves statisztikai Osszegzést késziteni, amelyet
legkéséibb a targyévet kdvetd év majus 31. napjdig kdzzé kell tenni.

3.3 Kozzétételi szabalyok

A jelen Szabdlyzat hatdlya ald tartozd ajanlatkérd a Kbt. 43. §-ban meghatarozottak szerint
kiteles a 43. § {1) bekezdésben meghatdarozott adatokat, informdacidkat, dokumentumokat a
Kdzbeszerzési Adathdzisban, ha itt a kbzzététel nem lehetséges, ahban az esetben a sajat vagy a
fenntarté honlapjan kzzétenni.



3.4, A kdzbeszerzési eljdrasok eldkészitése

A becsiilt érték meghatarozasardl, ezéltal a kdzbeszerzési kbtelezettség és az eljarasi rezsim
el§zetes felmérésérdl, illetve a miiszaki leiras elkészitésérdl a kdzbeszerzési szakértd gondoskodik.

A becsiilt érték meghatarozasa sordn a Kbt. 28. §-ban foglaltak szerint kell eljarni.

Az ajanlatkéré konkrét kdzbeszerzési eljardsainak eldkészitd feladatait {szakmai elSkészitd
tevékenység, adminisztriciés feladatok) az tgyvezetd altal felkért, legaldbb 3 tag( ElSkészitd
Munkacsoport (a tovabbiakban: Munkacsoport} latja el.

A Munkacsoport tagjai (minden esetben):

- az ajanlatkérd adott beszerzésben illetékes munkatarsa vagy az ajanlatkéré altal
delegdlt mds személy;

- az ajanlatkéré altal megbizott, kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezd kiilsd
szakértd.

A Munkacsoportnak tagja lehet:
- az ajénlatkérd mas munkatarsa;
3.4.1. A Munkacsoport munkaja:
A Munkacsoport feladatai:
- a felhivés és a dokumenticio tervezeteinek elGkészitése;
- a tervezeteknek a ddntéshozd elé terjesztése
- az elfogadott felhivads kozzététele a lebonyolito Gtjan vagy kdzvetienil.

A Munkacsoport munkajardl — sziikség esetén — jegyzdkdnyv késziil. A Munkacsoport tagjai
tevékenységiikért az ligyvezetének tartoznak felelGsséggel.

4, A kbzheszerzési eljarasok lefolytatasa

4.1, A felhivas elfogaddsa

A Munkacsoport éltal el6készitett felhivas elfogadéasardl az Ggyvezetd ddnt. Amennyiben a
Kbt. el@irasa folytan az ajanlatkér§ dont az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szerepldk
személyérdl (kilondsen a Kbt. 113. § (2} bekezdése és 115. § (5) bekezdése alapjén), abban az
esetben az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplSk személyérol is az Ugyvezetd dont.

4.2. A felhivds kdzzétetele és az ezt kovetd eljarasi cselekmények

A felhivds elfogaddsat kdvetd kozzétételérdl és az ezt kovetd, a Kbt-ben elSirt eljrasi
cselekményekrdl (pl. dokumentacid atadasa az ajanlattevéknek, kiegészitd tdjékoztatas megadasa,
ajanlatok bontasa, hianypétlds, felvildgositds vagy indokolds elGirdsa, stb.) a jelen Szabdlyzat 5.



fejezetében meghatdrozott személy(ek) koteles{ek) gondoskodni, azzal, hogy ezen cselekményekréi
az igyvezetdt az eljarast lezard déntés meghozataldt megeldzfen tajékoztatni kell.

Kivételt képez a fenti szabdly aldl a felhivas esetleges modositdsa, valamint az el§zetes
vitarendezés, amelyek kérdésében a felhivast elfogadd ligyvezet6 jogosult donteni.

4.3, Az ajanlatok biralata

A Kbt. 27. § (4) bekezdése értelmében az ajanlatkérd a Kbt. 27. § (3) bekezdése szerinti
szakértelemmel rendelkezd, legaldbb 3 tag( birdlobizottsagot koteles iétrehozni az ajénlatoknak a
{hidnyp6tlast, a felvilagosftas vagy indokolds megadésat kdvetd) elbirdlasara.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbdl megvaldsuld, valamint arubeszerzés és
szolgdltatds megrendelése esetén az uniés értékhatart meghaladd, épitési beruhdzds esetén az
otszazmillio forintot meghaladd értékl kézbeszerzési eljarasba az eijénlatkérc’i koteies felelds
akkreditalt kdzheszerzési szaktandcsadot bevonni.

A biralébizottsag irasheli szakvéleményt és déntési javasiatot készit az eljardst lezard diéntés
meghozataldra jogosult személy vagy testillet részére. A birdlobizottsag munkdjérdl jegyzdkdnyvet
kell késziteni, amelynek — amennyiben az ajanlatkérd alkalmaz ilyet — részét képezhetik a tagok
indokoldssal ellatott birélati lapjai.

A Kbt. 27. § {5) bekezdése folytan az eljarast lezard dontést meghozé személy nem lehet a
birdlébizottsag tagja. Testlleti dontéshozatal esetén a dontéshozd kizarodlag tandcskozdsi joggal
rendelkezd személyt delegdlhat a biraldbizottsagba.

4.3.1. A birdlébizottsdag 3 taghdi all, akiket az ligyvezetd biz meg. A hirdldbizottsag 3 tagja az
ajanlatkérd munkatérsaibdl, illetve kilsd szakért6kbél kerill kivdlasztdsra, akként, hogy a Kbt. 27. §
(3) bekezdése A&ltal megkivant szakértelemmel rendelkezzenek. Amennyiben az eljaras
lebonyolitdsara killsd szakértd igényhevételére ker(il sor, abban az esetben a fenti létszamon belill a
kiils§ szakérté minden esetben tagja a biraldbizottsagnak. A bizottsag tagjainak megbizdsakor meg
kell nevezni a bizottsag elnkét.

4.4, Az eljardst lezard dontés meghozatala

Az eljardast lezard ddntés meghozataldra az ligyvezetd jogosult.

4.5, Az eljgrast lezard dontés koziése, a szerzfdés megkdtése, tajékoztato kbzzététele

Az eljarést lezdrd déntést a jelen Szabalyzat 5. fejezetében meghatdrozott személy({ek} a Kbt-
ben meghatdrozottak szerint kbzlik az ajanlattevikkel. A szerzddés aldirdsat az tigyvezetd végzi el. Az
eljérds eredményérd! szolo tjékoztatét a jelen Szabalyzat 5. fejezetében meghatdrozott személy{ek)
a Kbt-ben meghatdrozottak szerint teszi(k) kdzzé.
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5. Az elidras sordn hozott dontésekért felelds személyek, testiiletek

A kdzbeszerzdsi terv elkészitéséért és kozzétételéért a kozbeszerzési szakértd felelGs. A
kdzbeszerzési terv elfogaddsardl az Ggyvezetd dont.

Az éves statisztikai dsszegzés elkészitéséért és megkiildéseert a gazdasdgi tigyintézd felelds.

A becsiilt érték meghatdrozaséért, illetve a miszaki leiras elkészitéséért a gazdasagi
Ugyintéz6 és a kbzbeszerzési szakértd a felelds.

%
A kbzbeszerzési eljarasok el8készits feladatainak elvégzéséért a Munkacsoport a felelds.
A felhivas elfogadasaért és modositasaért az igyvezetd a felelds.

A felhivds kbzzétételdért — ideértve az esetlegesen sziikséges hidnypdtlassal kapcsolatos
modositasok elvégzéset is — valamint az ezt kdvetd eljarasi cselekményekért a meghizott kiilsé
szakértd a felelds.

Az eldzetes vitarendezés sordn meghozott dontésekért az igyvezetd a felelds.
Az ajanlatok biralatdért a biralébizottsag a felelés.

Az eljarast lezdrd dontés meghozataldért — amennyiben az elSterjesztett javaslathoz képest
eltérd tartalommal keriil elfogaddsra — az (igyvezetd a felelds.

Az eljdrést lezdrod dontés Kbt-ben foglaltak szerinti kizléséért a kiilsé szakértd a feleids.

A szerzddés megfeleld hataridében és az eljarast lezard déntés szerinti tartalommal torténd
aldirdsaért az ligyvezetd a felelGs.

Az elidras eredményérdi szolo tdjékoztatdnak a Kbt-hen foglaltak szerinti kdzzétételéért a

killsé szakértd a felelGs.
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A megkotott szerzédéssel kapesolatos pénzigyi feladatok elldtasdért a gazdasagi Ggyintézd a
felelGs.

A kézbeszerzési eljards eredményeként megkdtdtt szerzédés modositasdnak targyaban
hozott esetleges ddntésért az eljarast lezdro dontéssel egyezd modon az Ggyvezetd a felelds.

A kdézheszerzési jogorvoslati eljaras kezdeményezése targyaban hozott esetleges dontésért az
eljarast lezard dontéssel egyezé maodon az ligyvezetd a felelds.

A kozbeszerzési eljdrasok dokumentdlasdval kapcsolatos feladatok ellatdsdért a jelen
Szabdlyzat 7. fejezetében meghatdrozott személy(ek) a felelGs{ek).

Felels akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsado igénybevétele esetén a 46/2015. (X1.2.) MvM
rendelet 6. §-a értelmében a felelds akkreditdlt kGzbeszerzési szaktandcsadd tevékenysége kirében
aldirasaval és az elGzetes regisztracié soran kapott lajstromszamat feltiintet pecséttel ellenjegyzi a
kézbeszerzési eljaras soran keletkezett aldbbi dokumentumokat:

a) a kzbheszerzési eljarast meginditd felhivést és a kdzbeszerzési dokumentumokat;
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b) a bontasi jegyzékonyve(ke)t;
c) az Gss5zegezést.

A felelds akkreditalt kGzbeszerzési szaktanacsado az ellenjegyzésével igazolja a kdzheszerzési
eljarasban torténd személyes részvételét, tovabba feleldsséget véllal az eljards szakszerliségéért és a
kézbeszerzésekre vonatkozé jogszabalyoknak vald megfelelGségéért.

6. A kozbeszerzési eljarasok belsé ellendrzése

A kdzbeszerzéseket, illetve a kozbeszerzési eljarasokat az ajanlatkérd belsd ellenfrzési
feladatokat elldté munkatiarsa vagy a fenntartd altal ezzel a feladattal megbizott személy
rendszeresen ellendrzi, a belsd ellendrzésre vonatkozd szabalyoknak megfelelden.

7. A kézbeszerzési eljdrasok dokumentalasi rendje

A kdzbeszerzési eljdrdsokat a Kbt. 46-47. §-ban foglaltak szerint, illetve az ajanlatkérd
miikodésékre vonatkozd szabdlyok szerint kell dokumentélni, illetve az iratokat ilyen maodon kell
megdrizni. Amennyiben a Kbt. és az ajanlatkérd mikodésére vonatkozd szabdly egymastdl eltér,
akkor a szigoribh szabaly szerint kell eljarni a dokumentalas, illetve az irat megérzése soran.

A kdzbeszerzési eljards elGkészitése soran a kistérségi csoportvezetfnek dokumentdinia kell a
Munkacsoport dltal elSterjesztett tervezetet.

A biréldhizottsdg munkéja és dontése kapcsan a birdldbizottsag elndkének a kitelezettsége a
dokumentalas.

Az eljards soran elvégzett mas cselekmény esetében az adott eljardsi cselekmény
elvégzéséért felelds személy kitelezettsége a cselekmény megfeleld dokumentalasa.

8. A kézbeszerzési elidras soran az ajanlatkérd nevében eljard, illetve az eljarasha bevont
személyekre, szervezetekre vonatkozé kizds szabalyok

A Kbt. 27. § (3) bekezdése értelmében a kozheszerzési eljaras elbkészitése, a felhivas és a
dokumentacit elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljirds mdas szakaszaban az ajanlatkéré
nevében eljars, illetve az eljgrdsba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen
rendelkezniilk kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kOzbeszerzesi, jogi és pénziigyi
szakértelemmel.

81.  QOsszeférhetetlenség

Az ajanlatkérd a Kbt 25. § (1) bekezdése alapjan kdteles minden szitkséges intézkedést
megtenni annak érdekében, hogy elkeriilje az Osszeférhetetlenséget, valamint a verseny
tisztasdganak sérelmét eredményez§ helyzetek kialakulasat.
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Az Bsszeférhetetlenségi szabdlyokat a Kbt. 25. §-a tartalmazza. Az ajénlatkérd nevében eljdro,
illetve az eljarasba bevont személy, szervezet irashan kdteles nyilatkozni arrél, hogy vele szemben

fenndll-e a Kbt. szerinti 6sszeférhetetlenség.

9. Zaro rendelkezések

Jelen szabdlyzat az elfogadasat kdvetd napon ép hatalyba, egyGttal a kdzbeszerzésekre
vonatkozd valamennyi esetleges korabbi bels6 szabalyozas vagy elirds hatélyat veszti.

Jelen szabdlyzatban nem szabdlyozott kérdésekben a Kbt., valamint az egyéb kapcsolodd

jogszabélyok rendelkezeseit kell alkalmazni.

 GYULABPORY NONFRGET JFT.
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Kelt: Gyula, 2017. januar ,5”.

Gyulasport Nonprofit Kft.

Kertes Istvan, ligyvezetd



Megismerési nyifatkozat

Gyulasport Nonprofit Kft 2016. janudr 1-t6l hatalyos szdmlarendjét megismertem, abban foglaltakat
magamra nézve kdtelezének ismerem el.
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