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KOzBESZERZESI SZABALYZATA

MODOSITASOKKAL EGYSEGES SZERKEZETBEN

(HATALYOS: 2022.02.01. NAPJIATOL)

1. A Szabalyzat célja

A jelen Szabdlyzat célja, hogy a Kbzbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL térvényben (a tovabbiakban:
Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen — Gsszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal —
meghatdrozza a kozbeszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatdsanak, belsd ellendrzésének
felel8sségi rendjét, az ajénlatkérd nevében eljard, illetve az eljdrasba bevont személyek, szervezetek
felelGsségi korét és a kdzbeszerzési eljarasok dokumentéldsi rendjét.

A Szabdlyzat az altalanossiagban kovetend§ beis§ eljdrdsrendet hatdrozza meg, a konkrét
kozbeszerzési eljardsok lefolytatdsa sordn a Kbt-ben és a végrehajtdsara alkotott mas
jogszabdlyokban foglaltak szerint kell eljarni.

2. A Szabalyzat hatdlya

A jelen Szabdlyzat hatdlya Kkiterjed a Gyulasport Nonprofit Kft. sajat hatdskdrben megvaldsitott
kdzheszerzési eljarasaira,

3. A kiézbeszerzési eljarasok elékészitése, tervezése, kozzététel

3.1. Kozbeszerzési terv

A Kbt. 42. § (1) bekezdésének elGirdsa folytan a Szabalyzat hatély ald tartozo ajanlatkérd kételes a
koltségvetési év elején, legkésGbb marcius 31-ig éves dsszesitett kdzbeszerzési tervet késziteni,
amelyet legalabb 5 évig meg kell 8rizni. A kézbeszerzési terv nyilvénos.

3.2, K&zzétételi szabalyok

Az ajénlatkérd koteles az EKR-en keresztll a Kdzbeszerzési Hatdsdg altal miikédtetett nyilvanos
elektronikus szerz8déstarban (a tovabbiakban: CoRe), valamint az EKR-ben kdzzétenni a Kbt. 43. § (1)
bekezdésben meghatarozott adatokat, informécidkat, dokumentumokat.

3.3. A kdzbeszerzésj elidrasok eldkészitése



A becsiilt érték meghatarozdsard|, ezdital a kdzbeszerzési kidtelezettség és az eljarasi rezsim elzetes
felmérésérd), iltetve a miiszaki leirds elkészitésérdl a kbzbeszerzési szakérts gondoskodik.

A becsilt érték meghatarozasa soran a Kbt. 28. §-ban foglaltak szerint kell eljarni.

Az ajanlatkéré konkrét kozheszerzési eljarasainak elGkészité feladatait (szakmai elSkészitd
tevékenység, adminisztracios feladatok) az ligyvezetd altal felkért, legaldbb 3 tagu Elfkészitd
Munkacsoport {a tovdabbiakban: Munkacsoport) latja el.

A Munkacsoport tagjai {minden esetben}:

- az ajanlatkérd adott beszerzésben illetékes munkatarsa vagy az ajanlatkérd aktal
delegdlt mas személy;

- az ajaniatkérd altal megbizott, kézbeszerzési szakértelemmei rendelkezd kiifsd
szakértd.

A Munkacsoportnak tagja lehet:
- az ajanlatkérd mas munkatarsa;
- az 6nkormanyzat, mint tulajdonos altal delegalt mas személy.

3.4.1. A Munkacsoport munkaja:

A Munkacsoport feladatai:
- a felhivas és a dokumentacio tervezeteinek elbkészitése;
- a tervezeteknek a ddntéshozo elé terjesztése
- az eifogadott felhivas kbzzététele a lebonyolité dtjan vagy kdzvetlendl.

A Munkacsoport munkdjarél — szilkség esetén — jegyzdkdnyv készill. A Munkacsoport tagjai
tevékenységiikért az {igyvezetfnek tartoznak feleldsséggel.

4. A kbzbeszerzési eljarasok lefolytatasa

4.1, A felhivas elfogadéasa

A Munkacsoport dltal eldkészitett felhivas elfogadasérdl az lgyvezetd dont. Amennyiben a Kbt.
elGirasa folytan az ajanlatkérd dont az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szerepldk személyérdl,
abban az esetben az ajanlattételre felhivni kivint gazdasagi szereplék személyérdl is az Ugyvezetd
dont.

4.2. A felhivas kiizzététele és az ezt kivetd eljardsi cselekmények

A felhivds elfogaddsdt kovetd kdzzétételérdl és az ezt kovetd, a Kbt-ben elSirt eljarasi
cselekményekrél (pl. kiegészitd tajékoztatds megadasa, ajanlatok bontasa, hianypdtlas, felvilagosités
vagy indokolds kérés, sth.} a jelen Szabalyzat 5. fejezetében meghatarozott személy{ek) kdteles(ek)



gondoskodni, azzal, hogy ezen cselekményekrdl az ligyvezetst az eljarast lezard dontés meghozatalat
megel&z&en tajékoztatni kell.

Kivételt képez a fenti szabaly alél a felhivds esetleges modositasa, valamint az elSzetes vitarendezés,
amelyek kérdésében a felhivist elfogadd tigyvezetd jogosult donteni.

4.3, Az ajaniatok biralata

A Kbt. 27. § (4) bekezdése értelmében az ajanlatkérd a Kbt. 27. § (3) bekezdése szerinti
szakértelemmel rendelkezd, legalabb 3 tagu biraldbizottsdgot kdteles létrehozni az ajanlatoknak a
(hianypotlast, a felvilagositas vagy indokolas megadésat kdvetd) elbirdlasara.

A részben vagy egészben eurdpai uniés forrasbdl megvaldsuld, valamint drubeszerzés és szolgdltatés
megrendelése esetén az unids értékhatdrt meghalado, épitési beruhdzds esetén a hétszazmillié
forintot meghaladé érték(i kozbeszerzési eljarasba az ajdnlatkérd kételes felelfs akkreditalt
kbzbeszerzési szaktandcsadot bevonni.

A birdlébizottsdg irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljardst lezard dontés
meghozatalara jogosult személy vagy testiilet részére. A birdldbizottsag munkajardl jegyzékényvet
kell késziteni, amelynek — amennyiben az ajanlatkéré alkalmaz ilyet — részét képezhetik a tagok
indokolassal ellatott hiralati lapjai.

A Kbt. 27. § (5) bekezdése folytdn az eljarast lezdrd dontést meghozé személy nem lehet a
biralébizottsdg tagja. Testiileti ddntéshozatal esetén a dontéshozd kizardlag tanacskozasi joggal
rendelkezd személyt delegélhat a birdldbizottsagba.

4.3.1. A biralobizottsag 3 tagbol all, akiket az lgyvezetS biz meg. A birdldbizottsdg 3 tagja az
ajanlatkéré munkatarsaibdl, illetve kiilsé szakértSkbdl kerlil kivdlasztasra, akként, hogy a Kbt. 27. §
(3} bekezdése altal megkivant szakértelemmel rendelkezzenek. Amennyiben az eljaras
lebonyolitdsara kiilsd szakértd igénybevételére keriil sor, abban az esetben a fenti |étszamon heliil a
kils6 szakértd minden esetben tagja a birdldbizottsagnak. A bizottsag tagjainak megbizasakor meg
kell nevezni a bizottsag elnokét.

4.4, Az eljdrast lezard dontés meghozatala

Az eljdrast lezdré déntés meghozatalara az ligyvezetd jogosult,

4,5, Az eljdrdst lezdrd déntés kozlése, a szerz8dés megkdtése, taiékoztatd kdzzététele

Az eljdrast lezdré dontést a jelen Szabalyzat 5. fejezetében meghatérozott személy(ek} a Kbt-ben
meghatédrozottak szerint kozlik az ajanlattevékkel. A szerz8dés aldirdsat az lgyvezetd végzi el. Az
eljaras eredményérdl sz616 tajékoztatdt a jelen Szabalyzat 5. fejezetében meghatdrozott személy(ek)
a Kbt-ben meghatdrozottak szerint teszi(k) kdzzé.

5. Az eljdras soran hozott déntésekért felelds személyek, testiiletek

A kdzbeszerzési terv elkészitéséért és kozzétételéért ar Ugyvezetdfelels. A kdzbeszerzési terv
elfogadasardl az tigyvezetd dont.



A becstilt érték meghatdrozédsaért, illetve a miiszaki leiras elkészitéséért a gazdasagi Ugyintéz6, a
kéizbeszerzési szakértd, valamint a kbzbeszerzése targya szerinti szakértd egyiittesen a felel@s.

A kizheszerzési eljdrasok elékészits feladatainak elvégzéséért a Munkacsoport a felels.
A felhivas elfogadasaért és modositasaért az ligyvezetd a felelds.

A felhivds kdzzétételéért — ideértve az esetlegesen szitkséges hianypdtlassal kapcsolatos mddositasok
elvégzését is —valamint az ezt kbvetd eljarasi cselekményekért a megbizott kiilsG szakért§ a felelds.

Az el6zetes vitarendezés soran meghozott déntésekért az ligyvezetd a felelds.

Az ajanlatok biralataért a biradlobizottsag a felelds.

Az eljarast lezard dontés meghozataldért az iigyvezetd felelds.

Az eljarast lezdrd dontés Kbt-ben foglaltak szerinti kdzléséért a kiilsS szakértd a felelds.

A szerz3dés megfeleld hatdrid6ben és az eljarast lezard déntés szerinti tartalommal térténd
aldirasaért az lUgyvezetd a felelds.

Az eljaras eredményérfl szél6 tdjékoztatonak a Kbt-ben foglaltak szerinti kdzzétételéért a kiilsé
szakeért6 a felelds.

A megkotétt szerzddéssel kapesolatos pénziigyi feladatok elldtasaért a gazdasagi lgyintézd a felelds.

A kbzbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerz8dés modositdsdnak tdrgydban hozott
esetleges dontésért az eljardst lezard dontéssel egyezd mddon az Ggyvezetd a felelds.

A kézbeszerzési jogorvoslati eljards kezdeményezése targydban hozott esetleges dontésért az eljarast
lezdrd dontéssel egyezd médon az Ggyvvezetd a felelds.

A kdzbeszerzési eljardsok dokumentéldsdval kapcsolatos feladatok elldtasaért a jelen Szabdlyzat 7.
fejezetében meghatarozott személy(ek) a felelds(ek).

Felel§s akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd igénybevétele esetén a 46/2015. (X1.2.) MvM
rendelet 6. §-a értelmében a felelds akkreditalt kézbeszerzési szaktandcsadd tevékenysége kdrében
aldirasaval és az elGzetes regisziracid sordan kapott lajstromszamat feltlintetd pecséttel ellenjegyzi a
kdzbeszerzési eljards soran keletkezett aldbbi dokumentumokat:

a) a kbzbeszerzési eljarast megindito felhivast és a kbzbeszerzési dokumentumokat;
b) a bontasi jegyzékdnyvelkelt;
c) az sszegezést.

A felelds akkreditdlt kizbeszerzési szaktanacsadd az elienjegyzésével igazolja a kdzbeszerzési
eljdrasban torténd személyes részvételét, tovabba feleldsséget vallal az eljaras szakszerliségéért és a
kizheszerzésekre vonatkoz6 jogszabalyoknak valo megfeleldségéért.



6. A kozbeszerzési eljdrasok belsd ellendrzése

A kbdzbeszerzési eljarasokat az ajaniatkérd belsd ellenérzési feladatokat ellatd munkatdrsa vagy a
tulajdonos dltal ezzel a feladattal megbizott személy rendszeresen ellendrzi, a belsd ellendrzésre
vonatkozo szabdlyoknak megfelelden.

Amennyiben a Belsé Ellendrzés megdllapitja, hogy a kdzbeszerzési eljardsok nem felelnek meg a Kbt-
ben meghatarozottaknak vagy a jelen szabdlyzatban rogzitett feltételeknek, akkor arrél az ellendrzés
vezetdje haladéktalanul kbteles jelentést tenni az Ggyvezetdnek.

7. A kbzbeszerzési eljdrasok dokumentalasi rendje

A kozbeszerzési eljardsokat a Kbt. 46-47. §-ban foglaltak szerint, illetve az ajanlatkérd miikddésékre
vaonatkozd szabdlyok szerint kell dokumentalni, illetve az iratokat ilyen moédon kell megdrizni.
Amennyiben a Kbt. és az ajanlatkérd mikddésére vonatkozo szabaly egymadstél eltér, akkor a
szigorubb szabdly szerint kell eljarni a dokumentdlas, illetve az irat meg6rzése soran.

A birdlébizottsdg munkaja és dontése kapcsan a birdlobizottsag elntkének a kotelezetisége a
dokumentalas.

Az eljdras soran elvégzett mas cselekmény esetében az adott eljardsi cselekmény elvégzéséért felelds
személy kbtelezettsége a cselekmény megfelel§ dokumentalasa.

8. A kozbeszerzési eljards soran az ajanlatkérd nevében eljard, illetve az eljardsba bevont
személyekre, szervezetekre vonatkozé kézis szabdlyok

A Kbt. 27. § (3) bekezdése értelmében a kbzbeszerzési eljaras elbkészitése, a felhivds és a
dokumentdcid elkészitése, az ajanlatok értekelése sordn és az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkérd
nevében eljdrd, illetve az eljdrasha bevont személyeknek és szervezeteknek egylttesen
rendelkezniiik kell a kozbeszerzés térgya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénzlgyi
szakértelemmel.

8.1.  (sszeférhetetlenség

Az ajaniatkérd a Kbt. 25. § {1) bekezdése alapjan koteles minden sziikséges intézkedést megtenni
annak érdekében, hogy elkerlilje az dsszeférhetetlenséget, valamint a verseny tisztasaganak sérelmét
eredményezé helyzetek kialakuldsat.

Az gsszeférhetetlenségi szabdlyokat a Kbt. 25. §-a tartalmazza. Az ajanlatkérd nevében eljdrd, illetve
az eljdrasba bevont szemeély, szervezet irdsban kbteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennali-e
a Kbt. szerinti Gsszeférhetetlenség.

9. Zard rendelkezések

Jelen szabalyzat az elfogadasat kéveté napon [ép hatdlyba, egydttal a kézbeszerzésekre vonatkozod
valamennyi esetleges korabbi belsd szabalyozas vagy el8irds hatdlyat veszti.



lelen szabdlyzatban nem szabalyozott keérdésekben a Kbi., valamint az egyéb
jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.
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1. szamu melléklet
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